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CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA SIMPLIFICADA N° 01/2021 Artes & Letras
Alinea b) do artigo 2° da Lei n° 30/2021 de 21 de maio

AQUISICAO DE SERVICOS

Ferramentas digitais de dinamizacao e promocao do Espaco “Artes & Letras”

a) Moédulo Web “Artes & Letras”
b) Video Promucional
c) Servicos de marketing digital

Dinamizacao do Programa de visitacao literaria — Criacao do Roteiro Digital das Artes
& Letras

a) Desenvolvimento do Roteiro “Artes & Letras”
Acoes de divulgacao e sensibilizacao

a) Organizacdo do Simposio Turismo Literdrio
b) Ciclo de Palestras no Espaco “Artes & Letras”

CPV: 72230000-6
CPV:79951000-5
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1. Objecto do Procedimento

O presente procedimento de Consulta Prévia Simplificada tem por objecto a contratacdo dos
seguintes servicos:

Ferramentas digitais de dinamizacao e promocao do Espaco “Artes & Letras”

a) Moédulo Web “Artes & Letras”
b) Video Promucional
c) Servicos de marketing digital

Dinamizacao do Programa de visitacao literaria — Criacao do Roteiro Digital das Artes
& Letras

a) Desenvolvimento do Roteiro “Artes & Letras”
Acoes de divulgacao e sensibilizacao

a) Organizacdo do Simpo6sio Turismo Literario
b) Ciclo de Palestras no Espaco “Artes & Letras”

2. Contrato = I UNIAO EUROPEIA
senteio 93620 | f—
a) O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
b) O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
i. Os suprimentos de erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo orgdo competente para a decisao de contratar;
ii. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;
iii. O presente caderno de encargos;
iv. A proposta adjudicada;
v. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.
C) Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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d) Em caso de divergéncia entre os documentos referidos na alinea b) e o clausulado do

3.

contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99° do Cédigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101° desse mesmo diploma
legal.

Prazo do contrato/Prazo de prestacao dos servicos

O contrato mantém-se em vigor a partir da sua celebracdo e cessa com a conclusdo dos

servicos em: Dinamizacdo do Programa de visitacdo literaria — Criacdo do Roteiro Digital das
Artes & Letras — 31 de Janeiro de 2022; Ac¢des de divulgacdo e sensibilizacdo — 30 de Junho

de 2022 e Ferramentas digitais de dinamizacdo e promocao do Espaco “Artes & Letras” — 31
de Agosto de 2022, em conformidade com os respectivos termos e condi¢Ges, sem prejuizo

das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do Contrato.

b)

d)

Obrigacdes principais do prestador de servicos

1- Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
prestador de servicos as seguintes obrigacdes principais:

Criacdo Médulo Web “Artes & Letras”. Criacao de um espaco digital, onde constardo
todos os elementos relevantes de promocdo, caracterizacdo do espago “Artes &
Letras”, constituido pelas seguintes paginas: pagina principal dindmica com noticias
rotativas; pagina de centro de documentacdo; pagina de actividades culturais e
informacdes turisticas; pagina publicacdes; pagina de contatos.

Video Promocional. Realizacdo de um video promocional de cerca de 3 minutos, com
o intuito de promover os principais locais que irdo estar incluidos no roteiro artistico e
literario. A recolha de imagens deve contemplar a geografia de Vila Vigosa, Borba e
Estremoz e o seu patriménio material e imaterial, seguindo as orientacdes técnicas
disponibilizadas pela CECHAP.

Todas as imagens recolhidas utilizadas ou ndao no video promocional, devem ser
entregues em suporte digital no momento da conclusdo trabalho.

Criacdo de servicos de marketing digital. Criacdo e gestdo de uma rede social com
objectivo de divulgar a agenda de eventos que serdo realizados, ndo s6 ao longo do
periodo de execucdo do projecto, mas de forma continuada.
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e) Desenvolvimento do Roteiro “Artes & Letras”. A criacdo e disponibilizacdo de um
roteiro literdrio digital na geografia de Vila Vicosa, Borba e Estremoz e criacdo de
contetido para dudio-guias (narrativa literaria) de quatro idiomas (portugués e inglés).
O Roteiro disponibilizado através da WEB terd de conter: pagina partilha-12 figuras
literarias, 12 temas culturais e 12 lugares na referida geografia. Terd de ter um
backoffice com acesso para carregamento de informacdo. O Roteiro digital a fornecer
terd que ser acompanhado com uma accdo de formacdo aos colaboradores do
CECHAP.

f) A realizacdo de um simposio turistico/cultural, artistico e literdrio para promover a
reflexdo sobre a relacdo entre a arte e literatura, espaco fisico e turismo, com a
participacdo de 6 oradores convidados. Das tarefas a desenvolver a entidade
contratada, ficard com incumbéncia de preparar e executar todo o secretariado,
producdo publicitaria, montagem e desmontagem do evento.

g) A concretizacao de um conjunto de 3 palestras a realizar no espago “Artes & Letras”,
com a participacdo de 2 convidados por cada palestra. Das tarefas a desenvolver a
entidade contratada, ficard com incumbéncia de preparar e executar todo o
secretariado, producdo publicitaria, montagem e desmontagem do evento.

2- A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios
e adquados a prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de
organizacdo necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

5. Forma de prestacao dos servicos

a) O prestador de servicos obriga-se a prestar ao CECHAP os servicos objeto do
contrato, tal como previsto no presente Caderno de Encargos

b) Todas as despesas e custos com os servicos objeto do contrato sdo da responsabilidade
do prestador de servicos.

c) O prestador de servicos é responsavel perante o CECHAP por qualquer defeito ou
discrepancia dos servicos objeto do contrato.

6. Valor Base e Preco Contratual

a) O preco base do presente procedimento é de 31.000,00€ (trinta e um mil euros),
acrescido de IVA, sendo o montante maximo que o CECHAP se dispde a pagar pela
execucdo do trabalho que constitui o objecto do contrato, com a seguinte divisao:
Ferramentas digitais de dinamizacdao e promocao do Espaco “Artes & Letras”:
17.500,00€, Dinamizacao do Programa de visitacao literaria — Criacao do Roteiro
Digital das Artes & Letras: 7.500,00€, Acdes de divulgacao e sensibilizacao:
6.000,00¢€.
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b) Pela prestacdo dos servicos objecto do contrato, o CECHAP deve pagar ao
adjudicatério o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal
em vigor, se este for legalmente devido.

7. Condicoes de pagamentos

a) O valor adjudicado deve ser pago, até 30 dias apds a recepcdo pelo CECHAP da
respectiva factura, a qual s6é pode ser emitida ap6s o vencimento da obrigacdo
respectiva.

b) Desde que devidamente emitidas e observado o disposto na alinea a), as faturas sdo
pagas através de transferéncia bancaria.

8. Caucao

Nao é exigida caucdo nos termos da alinea a), do ntimero 2, do artigo 88° do Cédigo dos
Contratos Publicos.

9. Gestor do Contrato

No contrato a celebrar sera indicada a identidade do Gestor do Contrato, com a fungdo de
acompanhar permanentemente a execucao deste, para efeito do artigo 290°-A do CCP.

10. Legislacao Aplicavel

Em tudo o que se encontrar omisso no presente Caderno de Encargos observar-se-a o
disposto na Lei n° 30/2021, de 21 de maio, e, supletivamente, a parte II do Codigo dos
Contratos Publicos.

Assinado por: ARMANDO JOSE GRACA QUINTAS

Num. de Identificacao:
Data: 2021.11.03 17:18:47 +0000
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